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SZÍNEZŐ 

Pályakezdő Óvodapedagógusokat Támogató 

Városi Munkacsoport 
 

Használati útmutató az igazolások nyilvántartására szolgáló táblázathoz 

 

- A fejléc értelemszerűen kitölthető 

- A „0.” igazolás az óvodába újonnan érkező gyermekekre vonatkozik, csak orvos 

állíthatja ki 

- A sorszámot követően lehet jelölni a hiányzást dátumtól dátumig 

- A nevelési év első éve után beírható a következő évszám, vonal is húzható az „év” 

oszlobpa 

- A két dátum közötti különbség nem feltétlenül egyezik meg a munkanapok 

számával, így a „Napok száma” oszlopban lehet jelölni a ténylegesen hiányzott 

napok számát (pl.: ha hétvége kerül a dátumok közé) 

- Az igazolás kiállítóját egy egyszerű „X” jellel jegyezhetjük a táblázatban 

- A táblázat végén összegezhetünk 

- Az igazolások számontartását megkönnyíti, ha az igazolás hátuljára ceruzával 

felírjuk a sorszámot, így könnyebben egyeztethető 

 

+ Tipp: Ha minden gyermeknek készítünk egy A/4-es nyilvántartó lapot, a nevelési 

év végén az igazolásokat belehajtva kerülhetnek az irattárba megőrzésre. 

 

Mutatunk egy rövidített táblázatot példával 

 

IGAZOLÁSOK 

Név:            XY            Csoport:   Példa csoport   Nevelési év:        2016 / 2017 

év
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Időtartam 
Napok 

száma 
Igazolást kiállította 
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 0. Óvodába érkezéskor: Közösségbe mehet -  Orvos 

1.    10.06        -tól      10.07          -ig 2 X Orvos  Szülő  Óvoda 

2.     11.11       -tól      11.14          -ig 2  Orvos X Szülő  Óvoda 
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 3.    01.11        -tól     01.13           -ig 3 X Orvos  Szülő  Óvoda 

4.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

5.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

Igazolt napok száma Össz: 7 5 2 - 
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IGAZOLÁSOK 

Név:                                                        Csoport:                         Nevelési év:         / 

év
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Időtartam 
Napok 

száma 
Igazolást kiállította 

 

0. Óvodába érkezéskor: Közösségbe mehet -  Orvos 

1.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

2.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

3.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

4.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

5.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

6.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

7.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

8.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

9.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

10.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

11.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

12.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

13.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

14.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

15.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

16.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

17.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

18.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

19.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

20.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

21.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

22.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

23.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

24.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

25.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

26.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

27.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

28.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

29.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

30.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

31.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

32.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

33.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

34.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

35.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

36.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

37.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

38.                 -tól                            -ig   Orvos  Szülő  Óvoda 

Igazolt napok száma Össz:    

 


